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Bogota, D.C. Abril 25 de 2007

PARA : DIRECTORES REGIONALES, ADMINISTRADORES DE AEROPUERTOS,
JEFES GRUPOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS DE LAS
DIRECCIONES REGIONALES
JEFES DE OFICINAS
USUARIOS EN GENERAL

DE : DIRECTOR FINANCIERO

ASUNTO : UNIFICACION DE PROCEDIMIENTOS DE TARIFAS

La Aerondutica Civil a través de la Direccion Financiera, con el permanente apoyo y seguimiento por
parte de la Oficina de Control Interno y la Oficina Asesora Juridica de la entidad, viene adelantando
un fortalecimiento en los procesos de control y seguimiento a los ingresos de la Entidad. Es por esto
que a través de la Resolucion 01695 de 17 abril de 2007, con fecha de publicacion 25 de abril de
2007 con No 46610 se unificaron las resoluciones 0655/03, 04484/97, 04885/97, 03783/04, 1126/05
con el proposito de facilitar su consulta y aplicacion.

Para garantizar el éxito de este trabajo adelantado, solicito su estricto cumplimiento en la aplicacion
de la norma, estaremos atentos a prestar el apoyo que sea necesario, con el fin de aclarar dudas e
inquietudes, que redundara en un mayor control de los procedimientos indicados, en este caso por
favor comunicarse con el Jefe del Grupo de Facturacion, doctor Carlos Mauricio Garibello.

Cordialmente,

MIGUEL/ANGE STA OSIO
Director'Financiero

Anexo: Lo anunciado
&Pw{écto: CARLOS MAURICIO GARIBELLO - Jefe Grupo Facturacion

c.c oficina control Interno
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RESOLUCION NUMERQO
C #01695)
“Por la cual se unifican procedimientos de tarifas “

EL DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
' AERONAUTICA CIVIL

En ejercicio de sus facultades legales, en especial las conferidas en el Decreto
260 del 28 de enero de 2004, articulo 5°, numeral 17 y articulo 92, numeral 8, y

CONSIDERANDO:

1. Que el numeral -3 del articulo 4 del Decreto 260 del 28 de Enero del 2004,
establece que "Constituyen ingresos y patrimonio de la Unidad Administrativa
Especial de Aeronautica Civil: Las sumas, valores o bienes que la Unidad
reciba por la prestacion de servicios de cualquier naturaleza y demas

operaciones que realice en cumplimiento de las funciones que le han sido
asignadas.

2. Que el articulo 5 del Decreto 260 del 28 de Enero del 2004, donde se
especifican las funciones generales de la Unidad Administrativa Especial de -
Aeronautica Civil, en su numeral 17 establece “Fijar, recaudar y cobrar las
tasas, tarifas y derechos por la prestacion de los servicios aeronauticos 'y
aeroportuarios, o los que se generen por las concesiones, autorizaciones,
licencias o cualquier otro tipo de ingreso o bien patrimonial.”

3. Que las empresas aéreas y usuarios, deben cumplir con el pago oportuno
de las obligaciones derivadas de los servicios prestados tanto aeronauticos
como aeroportuarios y las sanciones pecuniarias de que son objeto, para
obtener la debida aprobacién de los tramites que adelanten ante las oficinas
de Transporte Aéreo, Direccion de Ayudas a la Navegacion Aérea, Registro
y Secretaria de Control y Seguridad Aérea.

4. Que el articulo 9 del Decreto 260 del 28 de Enero del 2004, donde se
especifican las funciones del Director General, establece en el numerai 8 ©
Fijar tasas y derechos, conceder autorizaciones, aplicar sanciones y expedir
los demas actos que regulan la Unidad Administrativa Especial de
Aeronautica Civil — Aerocivil y el modo de transporte aéreo."

5. Que se hace necesario unificar los procedimientos para el cobro de las tarifas,

por concepto de los servicios que presta la entidad, con el fin de facilitar su
consulta y el cobro a los usuarios.

Que en mérito de lo expuesto,

i
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RESOLUCION NUMERO 17 A

¢ #03695

Continuacion de la Resolucion “Por la cual se unifican procedimientos de tarifas"
RESUELVE:
DE LA TASA AEROPORTUARIA E IMPUESTO DE TIMBRE

ARTICULO PRIMERO: TASA AEROPORTUARIA es la obligaciéon a cargo del
pasajero de pagar el valor establecido por la Unidad Administrativa Especial de
Aeronautica Civil, en razén a la utilizacién de la infraestructura aeroportuaria en la
prestacion del servicio de transporte aéreo comercial regular y no regular.

PARAGRAFO PRIMERO: EI monto de la tasa aeroportuaria nacional e
internacional serd fijado por la Aeronautica Civil, dicho cobro se realizara por
pasajero embarcado en vuelos nacionales e internacionales, en empresas de
transporte aéreo publico comercial regular 0 no regular.

PARAGRAFO SEGUNDO: En virtud de los acuerdos bilaterales con otros paises,

se' podran establecer valores diferentes a cancelar por concepto de tasa
aeroportuaria.

PARAGRAFO TERCERO: El monto de |a tasa aeroportuaria internacional para los
pasajeros que viajan fuera del pais, sera establecido por la Aerondutica Civil en -
ddlares de los Estados Unidos de América y podra ser cancelada en esta moneda

ARTICULO SEGUNDO: IMPUESTO DE TIMBRE NACIONAL: es el valor que
cancelan los colombianos y extranjeros residentes en Colombia al salir del pais

por via aérea o maritima, y sera fijado para cada ano por el Gobierno Nacional
mediante decreto. .

ARTICULO TERCERO: El recaudo de la tasa aeroportuaria e impuesto de timbre
esta a cargo de las empresas aéreas y aerotaxis.

PARAGRAFO PRIMERO: Para el recaudo y pago de la tasa aeroportuaria
internacional por parte de las comparias aéreas y de los particulares a la U.A.E.
de Aeronautica Civil, se tendra en cuenta el tipo de cambio denominado “Tasa de
Cambio Representativa del Mercado”, certificada por la Superintendencia

* Financiera de Colombia para los dias 14 y 28 de cada mes: y regira para los

recaudos que se realicen en la quincena inmediatamente siguiente, informacioén
que sera suministrada por la Direcciéon Financiera a través del Grupo de
Facturacién por medio de circulares.

El resultado de la conversion de los délares a pesos colombianos, se ajustara a la
unidad de mil mas proxima.
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RESOLUCION NUMERO
#0169

Continuacion de la Resolucién “Por la cual se unifican procedimientos de tarifas”

PARAGRAFO SEGUNDO: EI cobro ‘de la tasa aeroportuaria nacional e
internacional e impuesto de timbre nacional, podra realizarse en los tiquetes
aéreos por parte de las aerolineas y las -agencias de viaje responsables de éste -
tramite o en el respectivo counter de cada aerolinea en los aeropuertos.

ARTICULO CUARTO: Tienen derecho a la exenciéon del pago de la Tasa
Aeroportuaria Nacional:

1.
2.

3.

o~

6.

ARTICULO

Pasajeros en transito en vuelos nacionales.

Los tripulantes de las aeronaves de Empresas Colombianas de
Transporte Aéreo que viajen en ejercicio exclusivo de su cargo.

El personal de las Fuerzas Militares, Armada Nacional, Fuerza Aérea
y Policia Nacional que viajen en misién oficial, previa presentacion
de la autorizacién de la comisién debidamente diligenciada en
original.

Los menores de dos (2) afios de edad.

Funcionarios de la AEROCIVIL, que viajen en comision oficial,
presentando ante el Grupo de Facturacion para tramitar su
respectiva exencion o ante sus delegados en los aeropuertos el
soporte de comisién para autorizaciéon de exencién (se incluyen los

Aeropuertos que no sean ‘de propiedad de la AEROCIVIL y los
administrados por Concesion). ' '

Pasajeros en vuelos no comerciales

QUINTO: Tienen defecho a la exencion del pago de la tasa

aeroportuaria internacional:

1.

2

ok

Los pasajeros en transito en vuelo internacional.

Las delegaciones deportivas oficiales acreditadas por el Gobierno
Nacional a través del Instituto Colombiano del Deporte -
COLDEPORTES.

Los funcionarios de la U.A.E. de Aeronautica Civil, que viajan en
comision oficial' desde aeropuertos administrados por la Aeronautica
Civil, asi como en los Aeropuertos que no sean de propiedad de la
AEROCIVIL, y los administrados por Concesion, previa presentacion
de la resolucion de comision ante el-Grupo de Facturacion o sus
delegados en los respectivos aeropuertos, para su autorizacion.
Personas Deportadas o Inadmitidas, previa certificacion del DAS.

Los miembros de las Fuerzas Militares, Armada Nacional, Fuerza
Aérea y Policia Nacional en servicio activo que viajen en comision
oficial previa presentacion de la resolucién de autorizacion de la
comision debidamente legalizadas.

Los miembros de las tripulaciones regulares de las empresas de
transporte aéreo, cuando viajen en ejercicio exclusivo de su cargo.
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RESOLUCION NUMERO
C #01699

Continuacion de la Resolucién “Por la cual se unifican procedimientos de tarifas"

7. Las valijas diplomaticas y los instrumentos musicales que ocupen
silla en una aeronave. - ‘

8. Los menores de dos (2) afios de edad, presentando fotocopia del -
pasaporte a la aerolinea, donde certifique que cumple con este
requisito. .

9. Los trabajadores migrantes en virtud del Convenio de Regulacion y

Ordenacion de los Flujos Migratorios Laborales, celebrado el 21 de
mayo de 2001 entre las Republicas de Colombia y Espafia y lo
establecido en la Resolucién 02129 del 30 de mayo de 2001.

ARTICULO SEXTO: Tienen derecho a la exencion del pago de impuesto de
timbre nacional al que se refiere en numeral 29 del articulo 26 de Ia Ley 2 de
1976 los siguientes casos:

a. Los Colombianos que adelanten estudios en el exterior, con becas o
con préstamos del Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios
Técnicos en el Exterior y los estudiantes que viajen por cuenta de
universidades reconocidas por el Ministerio de Educacion Nacional.,

b. Los que efectlien trafico dentro de las zonas fronterizas legalmente
definidas como tales, siempre que se sometan a las reglamentaciones
aduaneras. '

c. Los empleados o funcionarios oficiales al servicio del Gobierno Central o
del sector descentralizado, cuando viajen en comision oficial, con la
presentacion previa de la autorizacion del Gobierno.

d. Los que viajen con pasaporte diplomatico.

e. Los turistas extranjeros de visita o transito en Colombia, cuando la
permanencia en el pais no exceda de sesenta (60) dias.

f. Los colombianos residentes en el exterior de visita o transito en Colombia,
cuando la permanencia en el pais no exceda de ciento ochenta (180) dias

g. Las tripulaciones regulares de naves -y aeronaves de empresas
colombianas de transporte maritimo.y aéreo.

h. Los funcionarios. y trabajadores de Empresas terrestres, maritimas vy
aeéreas de transporte internacional que, por razén de su oficio viajen al
exterior, siempre que la empresa acredite la prestacion del servicio de
transporte internacional y el funcionario o trabajador presente ante la
Aeronautica Civil, el certificado del jefe de personal de la empresa en que
conste el cargo ocupado y el objeto del viaje.
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Continuacion de la Resolucién “Por la cual se unifican procedimientos de tarifas”

.. Los menores de cinco (5) afios, presentando fotocopia del pasaporte a la
aerolinea, donde conste que cumple con este beneficio.

j- Los residentes en el Archipiélago de San Andrés y Providencia, cuando

viajen a los paises centroamericanos por un término no mayor de diez (10)
dias. :

k. Las delegaciones deportivas oficiales acreditadas por el Gobierno
Nacional previo aval de COLDEPORTES

. Los pasajeros en transito en vuelo internacional.

m. Artista Invitados por el Banco de la Republica, previa solicitud escrita del

Banco.

n. Personas deportadas o inadmitidas previa certificacion del DAS.

0. Las valijas diplomaticas y los instrumentos musicales que ocupen silla en
una aeronave

ARTICULO SEPTIMO: Los pasajeros beneficiados con la exencién del impuesto

de Timbre, deben acreditar su derecho aportando los siguientes documentos
segun el caso. '

1.

2B

Carta expedida por el ICETEX o por la respectiva Universidad en la cual
conste que el beneficiario es becario o prestario del ICETEX o que viaja por
Cuenta de la Universidad (Donde manifieste que la universidad asume
parcial o totalmente el costo de la actividad académica que adelantara el
estudiante), con fecha y nimero de providencia en que se hace el
reconocimiento presentando identificacién de estudiante.

Constancia del Jefe de Personal o quien haga sus veces en la Entidad en
la que presta sus servicios y en la cual conste el cargo ocupado y el objeto
del vigje.

Carta del Instituto Colombiano del Deporte — COLDEPORTES en la que se
acrediten los deportistas que viajaran en representacion de Colombia al
exterior : '
Pasaporte vigente debidamente sellado por inmigracion DAS.

Pasaporte diplomatico. '

Visa, tarjeta, pasaporte o documento que acredite la residencia en el
exterior.

PARAGRAFO: La solicitud de exoneracion. de pago de impuesto de timbre
nacional y tasa aeroportuaria, debe ser tramitada con antelacion al viaje ante el
Jefe del Grupo de Facturacion de la Aerocivil 0 sus delegados a nivel nacional,
adjuntando la documentacion exigida segun el caso.




Repiiblica de Colombia

AERONAUTICA CIVIL

Unidad Admin

'RmmummNNmmmoﬁ?rﬁRmm
#1695

Continuacion de la Resolucion “Por la cual se unifican procedimientos de tarifas”

ARTICULO OCTAVO: El recaudo de la tasa aeroportuaria nacional, internacional
e impuesto de timbre nacional por salida del pais se efectuara a través de las
companfias aéreas, aerotaxis o a través de agencias de viajes. Para el analisis y
facturacion de la tasa aeroportuaria e impuesto de timbre nacional por salida del

pais, las companias aéreas comerciales y aerotaxis, deberan tener en cuenta el
siguiente procedimiento: :

Los documentos soportes del vuelo deben ser presentados en original o primera
copia al carbon, por las aerolineas comerciales y Aerotaxis, al funcionario de la
Aeronautica Civil designado en cada aeropuerto, a mas tardar al dia siguiente a la
operacion antes de la 1:00 PM, a fin de ser analizados, e incorporados con el
propasito de emitir el movimiento diario de pasajeros embarcados oportunamente.

Al momento de presentar los vuelos internacionales las companias aéreas
adjuntaran en cada vuelo un formato que contenga la siguiente informacidn:

Nombre de la aerolinea.
Fecha del vuelo

Numero de vuelo
Matricula de la aeronave
Destino del vuelo _
Numero de pasajeros que pagan tasa aeroportuaria en pesos
colombianos. ‘ .

NUmero de pasajeros que pagan tasa aeroportuaria en délares.

Numero de pasajeros exentos del pago de la tasa aeroportuaria.

Numero de pasajeros que pagan impuesto de timbre nacional en pesos
colombianos.

Numero de pasajeros que pagan impuesto de timbre nacional en délares.
NUmero de pasajeros exentos del pago del impuesto de timbre nacional.
Numero de pasajeros en transito

Total de pasajeros embarcados

Nombre y firma del funcionario responsable del cuadre del vuelo, delegado
por la aerolinea para este fin.

MO O W

TIo
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Para vuelos nacionales las compafias aéreas adjuntaran en cada vuelo un
formato que contenga la siguiente informacion:

Nombre de la aerolinea.

Fecha del vuelo

Numero de vuelo

Matricula de la aeronave

Destino del vuelo ‘

Numero de pasajeros que pagan tasa aeroportuaria.
Numero de pasajeros exentos del pago de la tasa nacional.
Numero de pasajeros en transito por aeropuerto

Total de pasajeros embarcados

TIOMMOUOT>
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Continuacion de la Resolucién “Por la cual se unifican procedimientos de tarifas"

J. Nombre y firma del funcionario responsable del cuadre del vuelo, delegado
por la aerolinea para este fin. :

Adicional al formato las aerolineas debe anexar los respectivos soportes, que
acrediten la informacion del formato como: Manifiesto de peso y balance, lista de
pasajeros( en orden numérico y totalizado, teniendo en cuenta las no atenciones) ,
tiquetes de vuelo y/o pasabordos, exenciones debidamente autorizadas por el jefe
de Grupo de Facturacion o sus delegados, recibos de pago de tasa aeroportuaria
internacional e impuesto de timbre nacional en su moneda respectiva, fotocopias
de los pasaportes de los menores que tienen derecho a la exencion.

El dato de los vuelos efectuados por cada aerolinea sera confrontado con los
informes ATC producidos a diario por la torre de control del respectivo aeropuerto.

Para acreditar la categoria de pasajeros en transito Internacional, las aerolineas
deben presentar un listado unico que contenga la siguiente informacion:

1- Fecha. .

2- ‘Aerolineas que intervienen en la conexion.
3- Numero de vuelo de origen y destino

4- Fechasy horas de llegada y salida.

5- Nombres y apellidos del pasajero.

6- Numero del tiquete.

7- Aeropuertos de origen y destino.

8- Nombre y firmas de los representantes de las aerolineas que transportan al
pasajero.

N‘OTA La informacion en este forma'to debe ser clara, sin enmendaduras, y

se entiende que estos documentos aportados por las companias son
documentos expedidos hacia la autoridad oficial.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de incumplimiento o demora en la entrega de
los vuelos por parte de las aerolineas y aerotaxis, la Aeronautica Civil tomara
como dato oficial la informacién de la torre de control y facturara el total de las
sillas de la aeronave que efectud el vuelo o vuelos no reportados.

PARAGRAFO SEGUNDO: La U.A.E de Aeronautica Civil, en cualquier momento

. podréa efectuar revisiones o supervisiones de la veracidad de la informacién

suministrada por las compariias aéreas y aerotaxis; en el evento en que por algun
motivo se demuestre que las aerolineas presentaron documentacion falsa o
inexacta, se procedera a reportar a la oficina de transporte aéreo para que inicie
el proceso sancionatorio correspondiente.
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PARAGRAFO TERCERO: Para acreditar la categoria de pasajeros en transito
nacional, las aerolineas deben presentar en un solo listado Ia relacion de transitos,
debidamente certificada por la aerolinea donde contenga la siguiente informacion:

1- Fecha. ‘ ,

2- Numero de vuelos de origen y destino
3- Fechay hora de llegada y salida.

4- Nombres y apellidos del pasajero.

5- Aeropuertos de origen y destino.

Esta informacion debe ser veraz en su totalidad; cualquier alteracion, falsedad o
faltante serd objeto de investigacion y se procedera a su cobro en pesos
colombianos.

PARAGRAFO CUARTO: Se entiende por pasajeros en transito en vuelo
internacional por conexion, las personas que llegan y salen por via aérea, y su
estadia no excede a las 24 horas y su destino sea diferente al de origen.

Nota: para cambio de itinerario y cancelacién de vuelos no aplicara este paragrafo.
Los transitos en linea deben reflejarse en el listado general de pasajeros.

PARAGRAFO QUINTO: Para el caso de pasajeros originados en aeropuertos -
colombianos que hagan, conexion hacia el exterior, se tendran en cuenta los

siguientes elementos.

1. Origen del trafico: Es la ciudad donde realmente el pasajero origina su
- frecuencia internacional. . :

2.Tramite de emigracién: Es el aeropuerto donde inicia su vuelo internacional,
ahi debera hacerse el tramite de emigracion.

PARAGRAFO SEXTO: En este sentido y soélo si concurren los anteriores
elementos se tomara el aeropuerto de conexién como pasajero en transito.

PARAGRAFO SEPTIMO: Lo anterior sin perjuicio de lo dispuesto en los contratos
de concesion celebrados con anterioridad a la vigencia de la presente resolucion,

los cuales se ejecutarén conforme a lo pactado.

PARAGRAFO OCTAVO: En los aeropuertos nacionales donde se originan
pasajeros con destino internacional, s6lo se cobrara la tasa aeroportuaria nacional,
sin perjuicio de que el aeropuerto internacional por el cual se efectua la salida del _
pais cobre la tasa aeroportuaria internacional.

PARAGRAFO NOVENO: Cuando una aerolinea o aerotaxi no tenga movimiento
en determinado dia en un aeropuerto, esta situacion debe quedar registrada en el
control que cada aeropuerto debe llevar para este fin.
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Continuacion de la Resolucién “Por la cual se unifican procedimientos de tarifas"

PARAGRAFO DECIMO: Los funcionarios de la Aeronautica Civil encargados del
control de las tasas aeroportuarias e impuesto de timbre en cada aeropuerto
deben analizar e incorporar diariamente los vuelos reportados por las aerolineas y -
elaboraran el formato movimiento diario de pasajeros embarcados en original y
dos copias. El movimiento de cada empresa debe hacerse en formularios
separados y cada uno de estos debe ser firmado por:

A. El funcionario de la Aeronautica Civil asignado para llevar dicho control y
quien elabora el documento.

B. El administrador o gerente del aeropuerto respectivo quien lo aprueba o del
funcionario de facturacion asignado para tal fin.

C. El representante autorizado por cada: empresa aérea del respectivo
aeropuerto quien lo acepta de conformidad, se entiende que sobre estos
documentos no se aceptaran reclamaciones.

Para los aeropuertos que no cuenten con sistema, el original del movimiento diario
de pasajeros firmado debe enviarse diariamente a. su respectiva regional o
aeropuerto con sistema segun corresponda, para que sea incorporada al sistema,

la segunda copia para la aerolinea y la tercera debe reposar con los soportes del
vuelo reportado. ‘ '

Con base en la informacion contenida en €l movimiento diario de pasajeros
embarcados, el Grupo de Facturacién de la Direccién Financiera de la Aerocivil,
facturara quincenalmente a cada empresa aérea comercial y aerotaxis (en
transporte regular, no regular y charter) los correspondientes valores por
concepto de tasa aeroportuaria nacional, internacional e Impuesto de timbre
nacional segun el caso. '

Para los aerotaxis que tengan centralizada la base de operacion deben radicar
diariamente los documentos de vuelos en esa base, para lo cual deben hacer su
solicitud por escrito al Grupo de Facturacion de la Aerocivil informando en que
aeropuerto registraran los documentos de vuelo, para ser autorizados por la
entidad.

ARTICULO NOVENO: E réintegro de los valores recaudados por concepto de

. tasa aeroportuaria e impuesto de timbre por parte de las empresas y aerotaxis se

hara quincenalmente dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes a la misma,
en las cajas dispuestas en los aeropuertos, o en las cuentas que disponga la
Aerocivil para tal fin. Para la consignacion de estos valores no se requiere factura.
Si el dia de vencimiento del periodo de pago coincide con un dia sabado, domingo
o festivo, la consignacion se puede realizar el siguiente dia habil.
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Continuacion de la Resolucion “Por la cual se unifican procedimientos de tarifas®

PARAGRAFO: Las deudas por concepto de tasa aeroportuaria nacional,
internacional e impuesto de timbre nacional, no son financiables.

ARTICULO DECIMO: La mora en el reintegro por parte de las empresas aéreas,

de los valores recaudados por concepto de la tasa aeroportuaria nacional,
internacional e impuesto de timbre nacional por fuera de las fechas y plazos
fijados, causaré intereses moratorios, que se liquidaran de acuerdo con la tasa
maxima vigente autorizada por la Superintendencia Financiera de Colombia y dara

lugar a hacer efectiva la péliza que garantiza las obligaciones derivadas del
permiso de operacion. -

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Conforme al Reglamento Aeronautico vigente, el
Director de la Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil, suspendera el
permiso de operacion a la empresa aérea que se encuentre en mora en el
reintegro de los valores recaudados por concepto de tasas y timbres.

El tramite de suspensién del. permiso de operacion se iniciara con la
comunicacién que dirige el Grupo de Cartera a la Oficina de Transporte Aéreo,
informando la empresa que incumplié con el reintegro de la tasa aeroportuaria o
impuesto de timbre. -Adicionalmente se suspendera el crédito reportando a la
aerolinea en el sistema ALDIA.

PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE LA COMISION QUE SE CAUSA POR
EL RECAUDO DE LAS TASAS AEROPORTUARIAS NACIONAL E
INTERNACIONAL

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Las empresas aéreas y aerotaxis, por el
recaudo de las tasas aeroportuarias nacional e internacional tendran derecho a
una comision cuando, realicen la consignacion de los recaudos efectuados en
cada quincena en las cuentas de la Aeronautica Civil de los respectivos
Aeropuertos, dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes a la misma.

Vencido el término de los cinco dias calendario de que trata el inciso anterior, se
generaran intereses de mora de acuerdo a lo establecido por la U.A.EA.C, sin
que las empresas aéreas pierdan el porcentaje de comision por el recaudo de la
Tasa Aeroportuaria Internacional y Tasa Nacional.

. El porcentaje de COMISION disminuira si el reintegro se realiza, pasados treinta

(30) dias calendario después de la fecha de vencimiento de las facturas,
expedidas por la Aeronautica Civil

PARAGRAFO PRIMERO Las empresas aéreas que realicen el recaudo de la tasa
aeroportuaria internacional e impuesto de timbre, directamente en los tiquetes
aereos, obtendran por el recaudo de la tasa aeroportuaria internacional una
comision definida por la entidad.
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La comision aplica Unicamente para los recaudos de tasas aeroportuarias
efectuadas en los aeropuertos administrados directamente por la Unidad
Administrativa Especial de Aerondautica Civil y para las companias a quienes se
les factura este concepto.

PARAGRAFO SEGUNDO: EI reconocimiento y pago de la Comision que se
genera por el recaudo de la tasa aeroportuaria nacional e internacional, se
efectuara unicamente en pesos colombianos. Cuando la empresa aérea haya
realizado el recaudo en ddlares americanos, el pago se hara en pesos
colombianos, teniendo en cuenta la tasa representativa del mercado (TRM) del
ultimo dia de la quincena respectiva segun el Banco de la Republica.

PARAGRAFO TERCERO: Para el reconocimiento y pago de la comisién que se
genera por el recaudo de la tasa aeroportuaria nacional, internacional, las
empresas aereas deberan presentar ante el grupo de cuentas por pagar de la
Direcciéon Financiera unicamente la respectiva factura acompanada por la
certificacion expedida por el grupo de cartera de la entidad.

La presentacion de estas facturas debera realizarse de manera mensual, a mas

tardar el dia 15 de cada mes y contendra el valor a pagar de las dos quincenas del
mes inmediatamente anterior.

Las facturas recibidas después de la fecha anteriormente mencionada, entraran -
en espera de acuerdo con la disponibilidad presupuestal de la vigencia respectiva.

PARAGRAFO CUARTO: Las tasas aeroportuarias y el impuesto de timbre de
salida de pasajeros al exterior constituyen fondos publicos cuya indebida
destinacion dara lugar a acciones penales correspondientes.

DERECHOS DE AERODROMO, SERVICIOS DE PROTECCION AL VUELO

NACIONAL E INTERNACIONAL, UTILIZACION DE PUENTES DE ABORDAJE Y
TARIFA OPERACIONAL ANUAL Y SOBREVUELOS.

DEFINICIONES Y EXENCIONES

ARTICULO DECIMO TERCERO: DERECHO DE AERODROMO. Es el costo que
tienen que pagar los explotadores de aeronaves por la utilizacién que hacen de la

. infraestructura aeronautica y se cobrard de acuerdo con la escala de tarifas

establecida anualmente por la Aeronautica Civil, y comprende:

Operacion de aterrizaje y despegue.
Uso de la pista y calles de rodaje para la operacion de aterrizaje y despegue.
Uso de ayudas visuales para la aproximacion. -

Utilizacion de rampa, servicios de bomberos, infraestructura de seguridad y
sanidad portuaria.
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e. - Hasta tres (3) horas de estacionamiento en posicién de embarque vy
desembarque, a partir del momento en que la -aeronave ingrese a la
plataforma.

PARAGRAFO PRIMERO: E| pago de los derechos de aerdédromo, servicio de
proteccion al vuelo y estacionamiento no hacen responsable a la Aeronautica Civil
de la custodia o mantenimiento de la aeronave.

ARTICULO DECIMO CUARTO: SERVICIO DE PROTECCION AL VUELDO. Es el
costo que tienen que pagar los explotadores de aeronaves por la utilizacion que
hacen de la infraestructura aérondutica y se cobrara de acuerdo con la escala de
tarifas establecida anualmente por la Aeronautica Civil, por los servicios prestados en
vuelo, que comprenden:

a. Servicio de Control de Transito Aéreo (ATC) en aproximacion y en
Ruta. :

b. Informacion de Vuelo (AIS).

C. Alerta. ,

d. Movil de Comunicaciones Aerondauticas.

e. Telecomunicaciones Aeronauticas fijas.

f.

Uso de Radioayuda para la navegacion aérea en aproximacion y en
ruta (RADAR, VOR, DME, NDB, ILS, etc.)

Meteorologia Aeronautica.

Busqueda y Salvamento aeronautico, (incluye sélo la organizacion
permanente de personal y equipos para tales fines).

sQ@

ARTICULO DECIMO QUINTO: UTILIZACION DE PUENTES DE ABORDAJE

Los explotadores de aeronaves que realicen operaciones en los aeropuertos de la

- Aerocivil que utilicen los puentes de abordaje pagaran una tarifa establecida

anualmente por la Aeronautica civil, este cobro se realizara por cada vez que se
utilice el puente de abordaje vy se fijara en doélares americanos para las operaciones
internacionales y en pesos colombianos para las operaciones nacionales.

'EXENCIONES AL PAGO DE LOS DERECHOS DE AERODROMO Y SERVICIO

DE PROTECCION AL VUELO EN RUTA

~ ARTICULO DECIMO SEXTO: Quedan exentas del pago de los servicios de

Derecho de Aerédromo y Servicio de Proteccién al Vuelo, las siguientes aeronaves:

a. Las aeronaves de propiedad del Estado Colombiano y las aeronaves de propiedad
de estados extranjeros, siempre y cuando exista reciprocidad.

b. Las aeronaves que realicen operaciones de busqueda, salvamento o auxilio en
caso de calamidad publica.
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c. Las aeronaves que realicen aterrizajes de emergencia o que regresen por mal
tiempo a su aeropuerto de origen siempre y cuando .-no embarquen nuevos
pasajeros, carga o correo remunerados. En caso de aterrizaje de emergencia se -
cobraran factores de parqueo a partir de las 12 horas de efectuado el aterrizaje.

TARIFA OPERACIONAL ANUAL

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: Es la tarifa que cancela el explotador o propietario
de una aeronave anualmente, por el uso de la infraestructura aeronautica.

El cobro de la tarifa operacional anual se hara al explotador de la aeronave de
bandera colombiana en vuelos nacionales, segun categoria y marca de utilizacion,
que se indica a continuacion:

Con marca de Utilizacién “P”, “W “ " y los “E” de aeronaves de trabajos aéreos
especiales, diferentes a los de aviacion Agricola; los ultralivianos clase 1l con
Matricula “HJ”, se cobrara por anticipado al explotador o propietario de la aeronave
registrado a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior.

Dicho - pago debe efectuarse dentro del mes de Febrero de cada afo, previa
expedicion de la factura por parte del Grupo de Facturacion de la Direccion
Financiera, en el evento en que no se cancele dentro del plazo estipulado la -
Aeronautica Civil, no se tramitara a la aeronave morosa el plan de vuelo, esto sin
perjuicio de las acciones aplicables por morosidad.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: PAGO PROPORCIONAL DE LA TARIFA
OPERACIONAL ANUAL. La tarifa operacional anual se aplicara en forma
proporcional Unica y exclusivamente en los siguientes casos:

a. Cuando la aeronave es matriculada en Colombia por primera vez.

b. Cuando en la vigencia fiscal respectiva, la aeronave teniendo matricula no tenga
certificado de aeronavegabilidad vigente.

c. Cuando la aeronave sea suspendida de actividad de vuelo por autoridad
competente. ~

~ d. Cuando cambie de particular a comercial o viceversa

ARTICULO DECIMO NOVENO: Para los casos establecidos en el articulo anterior,
la tarifa operacional anual se liquidara deduciendo del valor establecido, el valor
correspondiente a la fraccién del término durante el cual no estuvo matriculada o del
término que dure la suspension, o no haya tenido certificado de aeronavegabilidad,
para estos dos Ultimos casos, podra hacerse la deduccién correspondiente dentro
del cobro de la tarifa que se efectie dentro del afio en que termine la suspension o
haya obtenido certificado de aeronavegabilidad.
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PARAGRAFO PRIMERO: La Oficina de Registro expedira certificacion de la fecha
de matricula y la Direccion de Servicios a.la Navegacion Aérea expedira constancia
de la carencia del certificado de aeronavegabilidad de la respectiva aeronave. '

PARAGRAFO SEGUNDO: Sin.perjuicio del pago de la tarifa operacional anual, las
aeronaves que realicen vuelos internacionales, cualquiera sea su marca de
utilizacion, se les debera facturar ademas los derechos de aerédromo y servicio de
proteccioén al vuelo en ruta.

PARAGRAFO TERCERO: La tarifa operacional comprende los servicios de derecho
de aerédromo y proteccion al vuelo descritos en la presente resolucion, lo que no
este comprendido en esta debera ser cobrado en cada operacion.

ARTICULO VIGESIMO: Se encuentran exentas del pago de la tarifa operacional
anual las siguientes aeronaves:

a) Las aeronaves.que son de propiedad del Estado Colombiano.

b) Las aeronaves de propiedad o afiliadas a la Patrulla Aérea Civil Colombiana que
acrediten ante la Aerondutica Civil haber prestado un servicio no inferior a.veinte (20)
horas de vuelo en labores de busqueda y salvamento, auxilio de calamidad publica,
misiones de servicio social a-la comunidad o haber estado disponible para los
mencionados servicios, un minimo de cuatro (4) semanas en el afio inmediatamente
anterior. :

c) Las aeronaves de aviacién agricola - que no hagan uso de la infraestructura
aeronautica propiedad de la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil. No
Obstante, en caso de requerir. su utilizacién deberan cancelar lo correspondiente a
cada operacion. ‘

PARAGRAFO: La Patrulla Aérea Colombiana debera enviar a la Direccion de
Servicios a la Navegacion Aérea cada afio en el mes de enero, la informacion
detallada sobre todas las aeronaves que se encuentren en cualquiera de las
situaciones mencionadas en el literal b, que incluya la identidad de la aeronave, el
nombre del piloto con la direccion de su oficina o residencia.

Dicho informe debera contar con la certificacion, -revisién y visto bueno de la

. Direccion de Estandares de Vuelo y la Direccion de Servicios a la Navegacion Aérea,

en su orden, el cual debe ser remitido antes del 15 de febrero de cada ano a la
Direccion Financiera para lo de su competencia.

SOBREVUELOS

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: Los servicios de aeronavegacion aérea y
transito aéreo que la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil presta en
los sobrevuelos realizados a Io largo de las rutas aéreas sobre el FIR/UIR BOGOTA
y/o FIR BARRANQUILLA, dentro de los limites de control fijados por la OACI y que
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aparecen publicados en el A.l.P. de Colombia, se cobraran las tarifas en ddlares
americanos que la U.A.E. de Aeronautica Civil fije para tal fin.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO: Se encuentran exentas del pago de
sobrevuelos, las siguientes aeronaves:

a. Las aeronaves de propiedad del Estado Colombiano.

b.  Las aeronaves de propiedad de estados extranjeros que presten servicios no

comerciales, siempre y cuando exista  reciprocidad en la exencion del pago por este
servicio.

PARAGRAFO: A ninguna aeronave se le podré autorizar sobrevuelo si no presenta
la respectiva carta de cargo, si no tiene cuenta con la entidad o en la solicitud del
sobrevuelo que hace ante la oficina de aeronavegacién, no consigna los datos
soportes a la ubicacion para un cobro por el servicio prestado, como direccion de

correspondencia, pais, nombre del operador, Peso Bruto maximo de Operacion
(P.B.M.O). :

Esta informacion soporte de la-autorizacion del sobrevuelo deberad ser remitida
semanalmente al Grupo de Facturacion de la Direccion Financiera de la entidad
con el fin de actualizar datos en la facturacion de los clientes.

ARTICULO VIGESIMO ' TERCERO: ESTACIONAMIENTO: El servicio de
estacionamiento se cobrara a partir del momento que termine el tiempo definido por
la Aeronautica Civil en cada aeropuerto como exento de acuerdo con lo expresado
en el articulo décimo tercero literal e. de la presente Resolucién. Pasado este
tiempo la aeronave debe ser llevada a posicién remota y cancelara el equivalente al
porcentaje establecido por la Aeronautica Civil del (5%), teniendo como base del
valor de los derechos de aerddromo o servicio de proteccion al vuelo, por cada hora
o fraccion de permanencia en plataforma.

PARAGRAFO PRIMERO: Para esto los aeropuertos deben llevar el control de
aeronaves en plataforma y reportar al Grupo de Facturacion de la entidad
semanalmente el informe de las aeronaves que estuvieron en plataforma mas de las
. horas establecidas por la entidad, con el fin de realizar el cobro efectivo del
estacionamiento.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: EI horario extendido se cobra por los servicios
que se presten fuera del horario publicado en el AIP de Colombia y tendra una tarifa
establecida por la Aeronautica Civil, basada en las horas adicionales de prestacion
de servicio, y se cobrara por hora o fraccion del servicio adicional.

ARTICULO VIGESIMO QUINTO: COI\/IUNICACIONES AFTN: .Por el uso de la red
de comunicaciones la entidad facturara este servicio trimestralmente de acuerdo con
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las -tarifas definidas por la Aeronautica Civil y lo reportado por el grupo
AIS/COM/MET de la entidad. : :

ARTICULO VIGESIMO SEXTO: Cuando se trate de operaciones internacionales, los
explotadores de aeronaves de bandera colombiana o extranjera, que tengan cuenta
corriente con la Aerondutica Civil, deberan cancelar los valores facturados, dentro del
plazo sefalado en la respectiva factura, en dolares de los Estados Unidos de
Ameérica 0 en pesos colombianos al tipo de cambio denominado “Tasa
Representativa del Mercado” certificada por la Superintendencia Financiera de

Colombia al momento del pago, de lo contrario deberan cancelar las operaciones de
contado. '

PARAGRAFO PRIMERO: Para las aeronaves cuyo explotador sea colombiano se
consideran internacionales los servicios en el aeropuerto donde se realice Ia entrada
a territorio colombiano. Para las aeronaves cuyo explotador sea extranjero, se
consideran internacionales todas las escalas efectuadas en aeropuertos -
colombianos; exceptudndose las escalas por fuerza mayor.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las aeronaves de bandera extranjera, retenidas por
autoridades colombianas que por fallo de un juez o autoridad competente, sean
devueltas a su propietario, cancelaran el valor correspondiente al aterrizaje inicial y

Ademas de los otros derechos, los estacionamientos que se causen a partir de la

fecha de expedicién de la providencia judicial.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO: Los explotadores de aeronaves de bandera
extranjera, que efectien vuelos no regulares y no tengan cuenta corriente con la
Aeronautica Civil, podradn contratar con una aerolinea o empresa de Servicios
Aeroportuarios Especializados debidamente registrada ante la Entidad, para que ella

se haga cargo de la cancelacién de los servicios en las cuentas de la Aeronautica
Civil.

PARAGRAFO- PRIMERO: La Direccion de Servicios -a la Navegacion Aérea se
abstendra de autorizar permiso de operacion para la aeronave cuyo explotador no
haya diligenciado previamente la respectiva carta de cargo o efectuado el pago
correspondiente a los servicios prestados.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las cartas de cargo deberan contener la siguiente

_informacion y deberan radicar una copia en el Grupo de Facturacidon o ante sus

delegados en los aeropuertos, antes de realizar la operacion:

- - Nombre de la aerolinea o empresa que se hace cargo del vuelo.
- - Fecha de operacién aérea

- - Numero de matricula

- - Numero de vuelo.

- - Nombre del propietario o explotador.

- - Procedencia y destino

- - Tipo de aeronave
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- - Peso bruto méximo de operacion (P.B.M.O) segtin certificado de
aeronavegabilidad vigente.

- - Firma del Representante Legal de la Companla que se hace cargo de la
operacion.

PARAGRAFO TERCERO: Los funcionarios del grupo de informacién aeronautica
exigiran a estos usuarios la presentacion de la carta de cargo o constancia de
pago por los servicios causados la cual sera valida para la fecha y hora de salida
al momento de presentar eI respectivo plan de vuelo.

El funcionario que dé tramlte al documento de plan de vuelo de una aeronave que
no tenga cuenta corriente con la Aeronautica Civil, ni presente la carta de cargo o
constancia de pago correspondiente; se hara acreedor a las sanciones
disciplinarias y administrativas pertinentes.

PARAGRAFO CUARTO: EI Grupo de Cartera de la Direccidn Financiera
circularizara trimestralmente a los .aeropuertos, las companias que tienen crédito
autorizado con la Aeronautica Civil. Las empresas que no aparezcan en el reporte
deberéan cancelar de contado las operaciones y tasas aeroportuarias antes de ser
autorizado el plan de-vuelo en cada aeropuerto.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO: Para la liquidacion de los valores
correspondientes a la cancelacidn de los servicios de proteccion al vuelo, derechos -
de aerddromo, servicio de estacionamiento, se tendra en cuenta el peso bruto
maximo de operacion (P.B.M.O) en kilogramos, establecido en el certificado de
aeronavegabilidad vigente.

ARTICULO VIGESIMO NOVENO: Al usuario que presente mora por mas de treinta
(30) dias calendario le sera cancelada la respectiva cuenta corriente y pasara al
sistema de pago previo para poder operar.

ARTICULO TRIGESIMO: Solo se aceptaran las reclamaciones relacionadas con la
liquidacion y facturacion de los servicios aeroportuarios y aeronauticos contenidos
en esta resolucion si son radicadas en el Grupo de Facturacion de la Direccidon
Financiera dentro de los quince (15) dias siguientes al recibo de la factura de cobro.

PROCEDIMIENTO DE FACTURACION

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO: La elaboracién de las facturas por los servicios
aeroportuarios y aeronauticos prestados por la Aeronautica Civil, en los aeropuertos
de su propiedad, debera ser procesada quincenalmente y estara a cargo del Grupo
de Facturacion de la Direccién Financiera, los cuales daran un plazo de quince (15)
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dias calendario contados a partir de' la fecha de emisién de la factura para su
vencimiento, si la fecha de vencimiento.coincide con dia festivo se prorroga al

~ siguiente dia habil.

PARAGRAFO PRIMERO: La generacion de facturas por concepto de sobrevuelos
se realizard mensualmente, teniendo como base la informacién enviada por el Grupo
de Aeronavegacion, tomada de las fajas de progreso que producen los Centros de

Control de Bogota y Barranquilla y las cartas de cargo presentadas o los AFTN
enviados por ese Grupo.

PARAGRAFO SEGUNDO: La facturacion por concepto de arrendamientos se
generara mensualmente y por anticipado con la informacion enviada y depurada por

cada Direccion Regional, quienes son los responsables de estos procesos a través
de sus Grupos Administrativos y Financieros.

PARAGRAFO TERCERO: La facturacion por los conceptos de servicios publicos se
generara mensualmente de acuerdo con lo reportado por la Direccion de

Telecomunicaciones y Ayudas a la Navegacion Aérea.

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO: La informacion para la elaboracién de la
facturacién que se base en las operaciones aéreas sera tomada diariamente de los
datos digitados en cada aeropuerto con base en las fajas de progreso (ATC) vy el
diario de control y superficie, la cual debera ser controlada directamente por los Jefes -
de las Torres de Control de cada aeropuerto o por el funcionario de la Direccion
Regional delegado para tal fin segun corresponda con el fin de dar cumplimiento a
los cronogramas establecidos por la entidad para elaboracion de la facturacion.

Para la liquidacion del servicio. de utilizacion de puentes de abordaje, la informacion
sera- Suministrada por los funcionarios de la Aeronaditica Civil dispuestos para el
control y asignacion de los puentes de abordaje en cada aeropuerto.

PARAGRAFO PRIMERO El servicio preventivo y de limpieza de bomberos prestado
a las aeronaves en los agropuertos que no cuenten con sistema debera ser enviada
oportunamente para ser incorporada en cada Direccion Regional de acuerdo con el
procedimiento establecido.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Aéronéu_tica Civil podré establecer mecanismos de

, entrega de la facturacion, para estos eventos se tendra en cuenta la actualizacion de

datos por parte del cliente que al igual servirda como prueba en la responsabilidad del
recibo de la factura para efectos legales.

ARTICULO TRIGESIMO TERCERO: El no pago oportuno de la facturacion en las
fechas establecidas generara intereses por mora sin perjuicio de las medidas
adicionales que adopte la Entidad, como hacer efectivas las garantias constituidas,
suspendiendo el crédito y reportando las empresas aéreas o usuarios y sus
aeronaves en la aplicacion ALDIA, incorporando las alertas para la no aprobacion de
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los planes de vuelo por deuda o condicionando su autorizacién al pago previo de
cada operacion.

PARAGRAFO: Cuando se trate de operaciones no regulares el pago de estos
servicios se efectuara anticipadamente al despegue de la respectiva aeronave. Para
tal efecto, sélo se autorizara el plan de vuelo cuando el explotador de la aeronave
acredite el pago del servicio mediante la presentacién del recibo de caja, en el cual
conste el pago de la operacion (derechos de Aerédromo, servicio de proteccion al
vuelo etc.), asi como la tasa aeroportuaria (si es de pasajeros).

ARTICULO TRIGESIMO CUARTO: En el evento, en que la empresa aérea o
usuario adelante el trdmite de cambio de calidad de explotador o de propietario
ante la Oficina de Registro, el funcionario responsable debera verificar en el
sistema ALDIA que el usuario no registra las alertas definidas en &l Articulo
anterior, en caso afirmativo no podra adelantar el tramite solicitado hasta tanto no

se cancelen las obligaciones vencidas y se levanten las alertas en el sistema
ALDIA.

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO: La presente resolucion rige a partir de su
publicacion en el Diario Oficial y deroga las Resoluciones 0655 de 25 febrero de
2003, 04884 de 1997, 1126 de 09 de marzo de 2005, 03783 de 29 de septiembre de
2004, 04885 de 24 de diciembre de 1997 y demas que le sean contrarias.
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PUBLIQUESE Y CUMPLASE |1 |
Dada en Bogota, a los

vms %\\Ek |

FERNANDO SANCLEMENTE ALZATE _
Director General
Py —

ABLO AUGUSTO ALFONSO CARRILLO
Secretario General (e )

@F@ecw: Carlos Mauricio Garibello Correa.
" Revis6: Dr. Miguel Angel Acosta Osio — Director Financiero
Dr. Ruben Dario Ponce - Jefe Oficina Asesora Juridi@
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